Anexo IlI
Especificaciones para la confeccion del
Formulario Interactivo de Ingreso de Causas

Descripcion __: el  Formulario Interactivo de Ingreso de Causas permite
registrar en el sistema los datos requeridos para | a presentacion de
nuevas causas ante la Mesa General de Entradas, Est adistica y Registro,
segun lo establecido en el art. 8° de Acordada n° 1 4/2013.

Instructivo :

1.- Iniciar sesion de usuario. En caso de tratarse de Defensores
Oficiales , deben hacerlo con el usuario oportunamente asigna do, el
cual referencia a la defensoria que inicia la causa . Las mismas
consideraciones alcanzan a Fiscalia de Estado, Municipalidad de San

Salvador de Jujuy, Municipalidad de San Pedro, Banc o Nacion, CAPSAP.

2.- Seleccionar la opcion: “Nueva Presentacion”.
accederse desde el boton “Presentaciones
Presentacion.
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3.- Visualizara la siguiente pantalla que debera co mpletar
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P i online - Nueva p tacion (paso 1 de 2) - Nueva presentacion
LABORAL =]
EXHORTO/OFICIO LEY []
Expte. nuevo @ Solicito conexidad =)
Remitente:
Profesional 11 Apoderado
Profesional 2: Patrocinan [+
Profesional 13 Patrocinan =]

Ingrese la cantidad de partes

Actores: Demandados:

[Volver

A) FUERO: Seleccione el Fuero



B) TIPO DE PROCESO/ACCION/JUICIO: Seleccione el Tip 0 de Proceso
que desea iniciar. El proceso debe elegirse de una lista
desplegable preestablecida.

C) CONEXIDAD SOLICITADA: Debe utilizarse esta opcio n, cuando se
solicitare radicacion directa por vinculacion a un proceso ya
iniciado, y solo por aplicacion de las reglas especiales de

competencia establecidas en los arts. 22, 23 y 530 del C.P.C.
Deben completarse también estos datos en caso de in iciarse una
solicitud de Beneficio de Justicia Gratuita, cuando el proceso
para el cual se lo solicita ya hubiere sido iniciad 0.

D) REMITENTE: En Exhortos y Oficios Ley: se indicar a la
denominacién del juzgado remitente y lugar de asien to del
mismo.

E) ABOGADOS/DEFENSORES INTERVINIENTES: Deberan inco  rporarse los

datos de todos los letrados o defensores que firman el escrito
de iniciacién del juicio. De manera predeterminada el sistema
identifica al usuario activo como letrado presentan te. Si hay
otros profesionales ademas de éste iniciando la pre sentacion
debe identificarlos. Si conoce el N° de matricula p rofesional
puede ingresarlo directamente presionando . Esto a celera la
carga.

En caso de tratarse de Defensores Oficiales , Fiscalia de
Estado, Municipalidad de San Salvador de Jujuy, Mun icipalidad
de San Pedro, Banco Nacion o CAPSAP , opcionalmente pueden
indicar -en la/s siguiente/s linea/s- los datos del /llos

profesional/es que inicia/n la causa.

F) CARACTER: Seleccionar la opcién que corresponda (Apoderado,
Patrocinante, Derecho Propio, Defensor Oficial, etc .). En caso
de Exhortos/Oficio Ley, deberd seleccionarse la opc ion
Diligenciante.
G) CANTIDAD DE PARTES: para continuar con la segund a pantalla,
debe indicarle al sistema la cantidad de personas ( ue van a
declararse. Deben declararse TODASas personas.
El cardcter de dichas personas va a depender del t ipo de
proceso que se inicia, por ejemplo:
- En Procesos Contenciosos, Incidentes, Tercerias, etc.
el sistema solicitara cantidad de actor/esy demandado/s.

- En Sucesorios, solicitara cantidad de Causantes y
Solicitantes

- En Pedidos de Concursos o Pedidos de Quiebra,
solicitara cantidad de Presunto/s Deudores y Solici tantes

- En Adopciones, cantidad de adoptados y solicitant es



- En Homologaciones, Divorcios por Presentacion Con junta,
Informaciones Sumarias, Autorizaciones Judiciales, el
sistema solicitara cantidad de partes.

4 - Presionar el botén “Continuar...”

5.- Con la cantidad de “partes” ingresadas en el pa so anterior, el
sistema arma una pantalla de ingreso de datos para ser completada.
Por ejemplo, en caso de haberse ingresado 3 actores y 5 demandados,

la pantalla sera:

1 A . f 5 suario: valdonate
vder fudicial de la D rovineia de ) 7 rerntete
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* Ayuda rapida

Elicono a la izquierda de cada perzona agregada en esta presentacion indica su naturaleza y permite cambiaria:

¥ Definicion ‘de persona fisica. Si conoce el N® de documento el sistema intentara identificaria. Haciendo clic el formulario cambia a persona ideal.
B Definicion de persona juridica. Si conoce €l N® de CUIL el sistema intentara identificarla. Haciendo clic el formulario cambia & persona fisica.

4| definir perzonas ideales, aparece un icono para bisgueda asistida por nombre: CQ

Zila persona ingresada no aparece en las bisguedas, serd agregada con los datos que Ud indigue, es importanie gue los verifigue

Actores

@ (Q Actor 1 CUIT: 30-57444996- Nombre: AADI| CAPIF - ASOCIACION CIVIL RECAUDA

¥ ANor2 N° Doc: 1740208. Apellido: ALDONATE Nombrefs: MARIA VEROMNICA

¥ Actor H® Doc: Hombrels;
Demandados

W Demandado 1 N® Doc: | Apellido: Hombreis:
W Demandado 2 | Apellido: Nombrels:
W Demandado 2 He

Apellido: Nombre/s:

W Demandado 4 N® Doc: | Apellido:

W Cemandadc S H® Doc: | Apellido: Nombreis:

Generar una presentacion separada colNra cada demandado D

| Finalizar... | [Atras | [Cancelar|

De manera predeterminada\el sistema solicita el ing e los datos

de “Personas Fisicas”, graficadq con el icono

Para ingresar un n° de docymento, lo hacemos en la casilla
correspondiente y luego abandonamos la misma hacien do click en
cualquier lugar de la pantalla. Luegonde unos segun dos aparecera el
nombre de la persona (en caso de encontrarse ya en nuestra base de
datos). Si no apareciere, se escribird sequn conste en el documento
acompafiado. Deberan consignarse de foxma completa, sin iniciales ni

abreviaciones.

Si lo que se desea consignar una persona ideal, deb emos hacer click

sobre el icono vy ¥ te cambiara a y viceve#h,

En éste caso, el sistema solicitard el ingreso del N° de CUIT (en
caso que lo tuviera). Abandonamos el casillero haci endo click en



cualquier lugar de la pantalla, y en unos seg undos aparecera la

razon social correspondiente (en caso de encontrars e ya en nuestra
base de datos). Si no apareciere, 0 no fuese una razoén social ( por
ejemplo un nombre de fantasia, reparticion del estado, etc.), debera
transcribirse literalmente la Razoén Social o denominacioén social.

Al definir personas ideales, aparece un icono @& para la busqueda
asistida por nombre.

Si la persona ingresada no aparece en las busquedas , Sera agregada
con los datos que Ud. indique, por lo que resulta i mportante que los

verifique y cargue en forma completa.

Si se esta iniciando un proce so sucesorio , debera consignar la fecha
- . : . !
de fallecimiento del causante haciendo click en el icono
Causante
v ,Causante' N°Doc: Apellido: Nombre/s:
Mo se definen mas partes para este tipo de proceso
Finalizar... || Cancelar
Los datos numero de documento y/o nimero de CUIT, son de caracter
obligatorio para los Actores.

Al presentarse en Mesa General de Entradas para el sorteo de la
causa , deberqd acompafarse la demanda inicial con fotocopia del
documento de identidad de cada uno de ellos, o copia juramentada
del Poder General o Especial otorgado al profesional o Carta
Poder certificada en los casos que corresponda . En las sucesiones
la identidad del causante se tomaré de la fotocopia del documento
de identidad o de la constancia de CUIL/CUIT o de partida de
defuncion , siempre que de ésta Gltima  surja el numero de
documento del o los causantes . Para las personas juridicas se
acompafiara fotocopia del documento en el que conste la razén
social y el nimero de CUIT.

FECHA DE NACIMIENTO DEL MENOI (ésta funcionalidad se incorporara
proximamente): de llenado obligatorio para personas fisicas menores
de edad al momento de iniciar el proceso . Esto resguardara la
informacién de la causa, hasta su mayoria de edad.

PRESENTACION SEPARDA PARA CADA DEMANDADO: deberd marcarse esta
casilla en caso de presentaciones mdltiples, cuando los datos de la

1° pantalla de carga y el /los actor/es sean idénticos para todos los
procesos que se van a iniciar . En este caso, el sistema generara



presentaciones individuales contra cada demandado descripto,
evitando tener que efectuar una carga por cada uno de ellos.

6.- Presione “Finalizar...”

7.- Seguidamente, el sistema genera un cbdigo Unico para ésta
presentacion, a fin de su recuperaciéon en la M.G.E. E.R. para el
sorteo de radicacion.

8.- Opcionalmente puede ingresar al link “Vista para impresion de la
presentacion” y efectuar una impresion de la ficha obtenida. Este
formulario no es requerido por la M.G.E.E.R.



